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Chwong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vc cbng tac t6 chirc va hoat dong cua Tap chi Khoa hoc —
Pai hoc Pong Nai (sau ddy goi tit 1a Tap chi Khoa hoc). Cu thé la cic quy dinh vé to chire
bd mdy; ngudi phan bién, tac gia; quy trinh nhan bai, so duyét; phan bién; xuét ban; in 4n,
phat hanh; luu trit, sir dung bai béo; kinh phi hoat dong; khen thudéng va xir Iy vi pham
trong hoat dong cua Tap chi Khoa hoc.

2. Quy ché nay ap dung dbi voi Ban Bién tap (Tong bién tap, Pho Téng bién tap,
Thu ky Toa soan, chuyén vién Ban Bién tép); Hoi dong Bién tap; Trudng phong Nghién
ctru khoa hoc Sau dai hoc va Quan hé quéc té; phan bién, tac gia cd bai bdo guri ding trén
Tap chi Khoa hoc va cac don vi, ca nhén ¢6 lién quan.

Diéu 2. Ton chi, myc dich hoat djng ciia Tap chi Khoa hoc

1. Tap chi Khoa hoc tuyén truyén, ph bién chu truong ctia Pang, chinh séch, phap
lut cia Nha nudc trong Iinh vure gido duc, dao tao va nghién ciru khoa hoc; phan anh céac
hoat dong giao duc, dao tao va nghién ciru khoa hoc ctia Truong Dai hoc Pong Nai.

2. Tap chi Khoa hoc thyc hién viéc giéi thiéu va cong b céc cong trinh nghién ciru
khoa hoc ctia cdc co quan, to chirc, tip thé thyc hién cong tac nghién ciru khoa hoc, cic
nha khoa hoc, nha nghién ctru, cén b, vién chirc, hoc vién va sinh vién trong ciing nhu
ngoai Trudng; thong tin cac két qua nghién ctru khoa hoc phuc vu cong téc gido duc va dao
tao ciia Nha truong.

Diéu 3. Pdi twong phuc vy va pham vi phat hanh

1. Déi tuong phuc vu: vién chirc, hoc vién, sinh vién Nha truong va ddc gia quan
tam.

2. Pham vi phat hanh chu yéu: Tai Pdng Nai va céc tinh thanh lan cén.
Diéu 4. Tén goi, tru s&, thé thirc xuét ban va phat hanh

1. Tén goi, tru so:

Tén tiéng Viét: Tap chi Khoa hoc — Pai hoc Ddng Nai.

Tén tiéng Anh: Dong Nai University Journal of Science (DNUJS).

Try s Toa soan: Trudng Dai hoc Déng Nai, S6 4, L& Quy Pén, phuong Tan Hiép,
thanh phb Bién Hoa, tinh Pdng Nai.

Dién thoai: (02513) 899.007.




Email: tapchikhoahoc@dnpu.edu.vn

Website: http://tapchikhoahoc.dnpu.edu.vn

2. Thé thire xudt bin ciia tap chi:

Ngon ngir thé hién: tiéng Viét va tiéng Anh.

Ky han xut ban: 03 thang/ky (04 ky/nam).

Khuon khé: 19c¢m x 27cm.

S6 trang: 100-150 trang.

S6 lugng in trén Gidy phép hoat dong: 300 cubn/ky.

Noi in: Pdng Nai.

3. Ngp lwu chiéu va phdt hanh

a. Np leu chiéu: Tap chi Khoa hoc ndp luwu chiéu cho céc co quan sau:

- Ban Vian héa — Tu tudng Trung wong

- Cuc Béo chi — B6 Théng tin va Truyén thong

- Thu vién Quéc gia Viét Nam

- Cuc Thong tin Khoa hoc va Cong nghé Quéc gia

- S& Thong tin va Truyén thong tinh Bfmg Nai

b. Phuong thirc phat hanh: qua Buu dién va tu phat hanh.
Piéu 5. Noi dung Tap chi khoa hoc

Tap chi Khoa hoc déng tai cac bai bao khoa hoc; cong bé cac cong trinh nghién ciru
khoa hoc; thong tin cac két qua nghién ctru khoa hoc; trao doi cac noi dung mang tinh hoc
thuét, quan diém khoa hoc, phwong phap tiép cin cic van dé khoa hoc méi; giGi thiéu thong
tin khoa hoc, cic hoat ddng khoa hoc trong nudc va ngoai nudce trong cac linh vuec mang

tinh dinh ky.
Diéu 6. Nguyén tic hoat dong

Tap chi Khoa hoc hoat dong theo quy dinh cta Luét Bdo chi, Luit Xuét ban, cac
quy ché, quy dinh ciia Trudng Pai hoc Pong Nai.

Céc thanh vién ctia Ban Bién tap, Hoi dong Bién tap, phan bién, cng tac vién va
tdc gia c6 bai bao giri dang trong Tap chi Khoa hoc c6 trach nhiém thue hién cac quy dinh
trén va theo sy phén cong, giao nhiém vu cia Tong bién tép.

Chwong II
TO CHUC BO MAY
Diéu 7. Co ciu té chirc
Co chu tb chirc cia Tap chi Khoa hoc gom:
1. Tng bién tap (01 ngudi);
2. Pho Téng bién tap (02 ngudi);
3. Thu ky Toa soan (01 nguoi);
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4, Chuyén vién Ban Bién tap (01 nguoi)

5. H61 dong Bién tap (gom ¢6: Chu tich Hoi dong, cac Uy vién);
Diéu 8. Tong bién tap

‘ 1. Chiu trach nhiém thuc hién viéc linh dao, diéu hanh va quan ly Tap chi Khoa hoc

ve moi mit; dam béo thyc hién ton chi, myc dich ctuia Tap chi Khoa hoc; chju trach nhi¢ém
trude Hiéu trudng va phép luét vé hoat dong ctia Tap chi Khoa hoc.

2. Chiu trach nhjém xuét ban cac 4n phém cua Tap chi Khoa hoc theo quy dinh cua
Luét Bdo chi, Luat Xuat ban va chi dao ctia Hi¢u truong.

3. La ngudi duyét va quyét dinh cudi clng cac an phdm Tap chi Khoa hoc trudce khi
in va quyét dinh ndp Iuu chiéu, phét hanh.

4. Trinh Hi€u truong phé duyét ké hoach xuét ban Tap chi Khoa hoc dinh ky; dy tru
kinh phi xuat ban Tap chi Khoa hoc theo ndm hoc.

5. Ky céc vin ban cta Tap chi Khoa hoc (nhu Thu modi phén bién bai bao khoa hoc,
Thu d& nghi chinh sira bai bdo khoa hoc, Gidy x4c nhén dang bai...).

: 6. Nghién ctru, dé xuét ndi dung xuét ban, cai tién nghiép vu bdo chi nhim néng cao
chat luvgng Tap chi Khoa hoc.

7. Téng bién tap do Hiéu truong b6 nhiém trén co s¢ Glay phép hoat dong cua Tap
chi Khoa hoc do B§ Thong tin va Truyen thong cap vé vi tri Tong bién tap va mién nhiém
sau khi c6 su thong nhat y kién bing viin ban ctia Bo Thong tin va Truyen thong.

8. Tong ble{l tap dugc huong quyen loi va ché do theo Quy ché chi tiéu ndi bd cua
Trudmg Pai hoc Pong Nai.

9. Tdng bién tap dugc tinh 15% dinh mirc giang day hang nam.
Didu 9. Phé Tdng bién tap

. Giap Tong bién tép 1anh dao, diéu hanh va quan ly Tap chi Khoa hoc; chiu trach
nhiém trudc Hiu trudng va Tong bién tap ve cac hoat dong cua Tap chi Khoa hoc.

2. Giap Tdng bién tap trong viéc quan ly XuAt ban Tap chi Khoa hoc va xét duyét

cac an pham Tap chi Khoa hoc theo su phan cong ctia Tong bién tép.

3. Gitip Téng bién tap thuc hién ké hoach xudt ban Tap chi Khoa hoc theo ké hoach
va theo phé duyét cuia Hi¢u trudng.

4. Ky thay (KT) Téng bién tap cdc van ban thudc linh vuc dugce phan cong phu trach
va cac van ban theo sy iy nhiém ctia Tong bién tap.

5. Thyc hién mot sé nhiém vu khéc theo yéu cdu ciia Téng bién tép.

6. Nghién ciru, dé xuét ndi dung xuét ban, cai tién nghiép vu bao chi nhim néng cao
chit lwgng Tap chi Khoa hoc.

7. Phé Thng bién tap do Hiéu tru'img bd nhi¢m trén co s¢ G1ay phép hoat dong cua
Tap chi Khao hoc do By Thong tin va Truyén thong cap vé vi tri Pho tong bién tdp va mién
nhiém sau khi c6 sy thong nhit y kién bing vin ban ciia B6 Théng tin va Truyén thong.

8. Ph6 Tong bién tap dugc hudéng quyén loi va ché do theo Quy ché chi tiéu ndi bd
cta Truong Dai hoc Pong Nai.

A}‘\"‘//CJ o .\\‘b\
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9. Phé Tdng bién tap duoc tinh 15% dinh muc giang day hing nam.
Piéu 10. Thur ky Toa soan

1. Thyc hién c¢ong tac hanh chinh va tri su cua Toa soan theo quy dmh cta Tap chi
Khoa hoc va su phan cong cua Tong bién tap, thyc hién chire nang la d4u mdi lién lac gitra

tac gia voi ngudi phan bién, voi thanh vién cia Hoi dong Bién tap va lanh dao Tap chi;
gitra Tap chi va Nha in.

2. Chiu trach nhlq:m kiém tra hinh thirc va nhung véan dé lién quan trude khi chuyen
cho Hoi dong Bién tap tham dinh, so duyét va moi phéan bién.

3. T6 chic va theo ddi qua trinh nhén bai, giri xét duyét; qué trinh phan bién, thdm
dinh, bién tap bai bao va duyét dang; phan hoi két qua theo ding quy trinh xét duyét dang
bai cua Tap chi Khoa hoc va sy chi dao cia Tong bién tap.

4. Lam vigc v6i Nha in dé dan trang ban thao, in miu; theo ddi qua trinh in 4n Tap
chi Khoa hoc.

_ 5. Doc va ra soét cac 16i cau chit, chinh ta, ky thudt trinh bay trén ban in mau (file
in mau).

6. Quan ly viéc luu trit van ban, tu liéu, bai bdo va webite cua Tap chi Khoa hoc.

7. Thu ky Tda soan do Higu trudng phan cong.

8. Thu ky Toa soan dugc hudng quyén lgi va ché d theo Quy ché chi tiéu ni bd
ctia Truong Pai hoc Dong Nai.

Piéu 11. Hji dong Bién tap
1. Hoi dong Bién tap gorn cdc nha khoa hoc ¢6 uy tin trong va ngoai Trudng, do

Hiéu trudng phé duyét; giup Téng bién tap vé cic vin dé lién quan dén thuc hién chirc
nang, nhiém vy ctia Tap chi Khoa hoc.

2. C6 trach nhiém phan bién hoc dé xudt véi Tong bién tadp ngudi phan bién phi
hop.

3. C6 trach nhiém thdm dinh, bién tap béi‘béo da chinh stra sau khi ha’m bién theo
su phin cong ctia Tong bién tap, Chu tich Hoi dong Bién tap (bién tip ca vé ni dung va
hinh thirc ctia bai bao theo quy dinh ctia Tap chi Khoa hgc).

4. Quang ba, giéi thiéu Tap chi Khoa hoc; thu hiit céc bai béo ¢6 chit lugng dé ning
cao uy tin cho Tap chi Khoa hoc.

5. D& xudt cac giai phap dé phat trién Tap chi.

6. Cac thanh vién Hoi dong Bién tap dugc hudng quyén loi va ché do theo Quy ché
chi tiéu ndi bd ctia Trudng Dai hoc Pdng Nai.

7. Dbi véi thanh vién Hoi ddng Bién tdp la gidng vién Trudng Pai hoc Dbng Nai,
khi tham gia thAm dinh, bién tap bai bao da chinh sira s& nhén thi lao theo Quy ché chi tiéu

ndi by cia Trudng hodc dugc quy dbira gidr chuén nghién ctru khoa hoc theo Quy dinh vé
hoat dong nghién ciru khoa hoc ctia Truomg Pai hoe Pong Nai.

8. Chu tich Hoi dong Bién tap dugc tinh 15% dinh mirc giang day hing nam.
Piéu 12. Chuyén vién Ban Bién tip
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1. Gitip Ban Bién tap, Thu ky Téa soan thuc hién cac chirc ndng, nhiém vu theo quy
dinh.

2. Thuc hién cac chirc ning vé nghiép vu hanh chinh téng hop theo sy chi dao, phan
cong cua Téng bién tap (soan va glri cdc van ban cta Tap chi Khoa hoc; thyc hién luu trir
vin bén, tu liéu, bai bao ctia Tap chi Khoa hoc theo quy dinh).

3. Tiép nhan tap chi tir nha in; thyuc hién phat hanh, np lru chidu va giri bao biéu
theo quy dinh.

4. Pua tin, bai 1én website ctia Tap chi Khoa hoc sau khi ban in da duoc phat hanh.

5. Giup viéc cho Ban Bién tép t chirc hdi thao, sw kién cia Tap chi Khoa hoc.

6. Thuc hién khanh tiét.

7. Ché d6 chuyén vién (khi c¢6 du diéu kién thi thyc hién kiém nhiém Thu ky Toa
soan) theo quy dinh.

8. Chuyén vién Ban Bién tap duoc huéng quyén loi va ché dd theo Quy ché chi tiéu
ndi by cua Truong Pai hoc Dong Nai.

Didu 13. Truéng phong Nghién ciru khoa hoc, Sau dai hoc va Quan h¢ quéc té
1. Quan Iy vé& mat hanh chinh va tai chinh ciia Tap chi Khoa hoc.

2. Cuing v6i Tong bién tap tham muu cho Ban Giam hi¢u Nha truong ké hoach xuét
ban Tap chi Khoa hoc.

3. Dy trui va thuce hién thi tuc thanh toan cac khoan chi cua Tap chi Khoa hoc.

4. Tham gia cong tac tham dinh va bién tép bai bdo dugc giao.

5. Quang ba, gidi thi¢u Tap chi Khoa hoc; thu hit cac bai bao ¢6 chit lwong dé nang
cao uy tin cho Tap chi Khoa hoc.

6. anong phong Nghién ciru khoa hoc, Sau dai hoc va Quan hé quoc té dugc hudng
quyen loi va ché dd theo Quy ché chi tiéu noi bd clia Truong Dai hoc Déng Nai.

Chuong 111
PHAN BIEN, TAC GIA
Piéu 14, Ngudi phan bién

1. Nguoi phan bién cho Tap chi Khoa hoc 1a cdc nha khoa hoc ¢6 uy tin ¢ cac truong
dai hoc, vién nghién ciru, trung tdm khoa hoc cong nghé, cac co quan quan ly, doanh nghiép
hodc céc nha nghién ctru, nha khoa hoc dc lap trong va ngoai nudc c6 chuyén mén phu
hop véi bai bao khoa hoc duge moi phan bién.

2. Danh sach phan bién dugc Hoi df‘mg Bién tp dé xuét, cac nha khoa hoc gidi thiéu
va duge Tong bién tap ky duyét.

3. Ngudi phan bién c6 trach nhiém nhan xét, thdm dinh ndi dung khoa hoc va hinh
thirc ctia bai bao mot cach khach quan, trung thure va hoan thanh céng viéc ding théi han
quy dinh ctia Tap chi Khoa hoc.

4. Phdi hop voi Hoi ddng Bién tép theo dai viéc chinh sira bai bdo cla téc gia theo
gop y cuiia phan bién.
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5. Phéan bién 1a nguoi ngoai Truong duge hudng th lao phén bi¢n theo Quy ché chi
tiéu ndi bd cia Trudong Pai hoc Dong Nai; duge nhan 01 cubn Tap chi biéu.

6. Doi v6i phéan bién l1a giang vién Truong Dai hoc Dong Nai, khi tham gia phan
bién bai bao s& nhén thu lao phan bién theo Quy ché chi tiéu ndi by clia Trudng hodc dugc
quy dbi ra giy chudn nghién ctru khoa hoc theo Quy dinh vé hoat dong nghién ciru khoa
hoc cuia Trudng Dai hoc Pdng Nai (thdi gian ndm hoc tinh theo thoi gian phan bién).

Truong hop quy ddi ra gio chudn nghién ciru khoa hoc, véi cac két qua phan bién
cua giang vién Truong Pai hoc Pong Nai truée ngdy 01/6/2021 (phén bién ddi véi céc bai
bao chua ding, cac bai bao khong duge duyét dang ma Tap chi Khoa hoc chua chi tra thi
lao phan bién theo Quy dinh) thi tinh nhu sau:

- Tdng hop, tinh quy dbi ra gio chuan nghién ciru khoa hoc cho nim hoc 2021-2022
ddi v6i phan bién céc bai bao khong dugc duyét ding (Nhén xét phan bién truée ngay
01/6/2021).

- Tinh quy dbi ra gio chuin nghién ctru khoa hoc cho nim hoc theo thoi gian dang
bai cua bai bao di phan b1¢n (Vi du: Bai bao do gidng vién phan bién dugc ding théang

3/2022 thi dugc tinh quy ddi ra gi¢r chuin nghién ctru khoa hoc cho giang vién phan bién
ndm hoc 2021-2022).

7. Péi v6i chuyén vién Trudong Pai hoc Pdng Nai ¢ dii didu kién hoc vi, chuyén
mon tham gia phéan bién bai bao s& dugc nhén tha lao phan bién theo Quy ché chi tiéu noi
b ctua Truong.

Piéu 15. Tic gia bai bio

1. Téc gia bai bédo 1a mot cé nhan hay tap thé cac ca nhén dimg tén ngudi viét bai
béo giri bai bao khoa hoc dén Toa soan Tap chi Khoa hoc theo ding thé 1é gt bai (Phu luc
I) qua email cua Tap chi Khoa hgc; mdi bai bao c6 tbi da 04 téc gia, trong do6 ¢6 01 téc gia
chinh chju trach nhiém chung vé n6i dung, ban quyén ctia bai béo.

2. Téc gia bai bao chiu trach nhi¢m truéce céc quy dinh cla phap ludt vé ndi dung,
su dung tai liéu, dit liéu, hinh anh, ban quycn bai bdo ctia minh.

3. Tac gla tudn thu quy dinh vé thé 1é dang bai trén Tap chi Khoa hoc; chinh sira bai
viét, 1am rd néi dung theo y kién phan bién (néu c6) va theo yéu cau ctia Ban Bién tap.

4. Tac gia khong giri dén Toa soan bai bao da dugc dang & céc tap chi, ky yéu khoa
hoc, cac bao khac; khong gui bai bao dén tap chi, bao khac cho dén khi c6 quyét dinh xét
duyét cubi cling ctia Ban Bién tap Tap chi Khoa hoc.

5. Tac gia dugc Téng bién tip cp Gidy x4c nhén dang bai truée khi xuét ban (néu
tac gia c6 dé xudt) trong truomg hop bai b4o da duge phan bién, hoan thién bai chinh stra
theo gép ¥ cuia phan bién va dugc Tdng bién tap duyét ding.

6. T4c gia c6 bai dang dugc nhan Tap chi biéu (01 cudn/1 téc gia).

7. Trudng hop déc biét: tac gia cac bai bao do Tap chi Khoa hoc dét hang dugc
huéng nhugn but theo Quy ché chi tiéu ndi bo cuia Truong Dai hoc Pdng Nai va 01 cudn

Tap chi biéu/1 tac gia.



7

Chwong IV
QUY PINH VE PANG BAI;
QUY TRINH NHAN BAI, SO DUYET; PHAN BIEN;
XUAT BAN; IN AN, PHAT HANH;
LUU TRU VA SU DUNG BAI BAO
Diéu 16. Diéu kién bai bdo dwgc ding trén Tap chi Khoa hoc
1. Céc bai giri ding phai c6 ndi dung khoa hoc theo ding ton chi, myc dich cia Tap
chi Khoa hoc.
2. Bai bao chua dugc cong bé trén cac Tap chi va céac an phém in hodc dién tir khéc.
3. Bai b4o da thong qua phén bién; d chinh sira theo y kién (néu c6) ciia phan bién.
4. Bai b4o da dugc thim dinh, bién tip va Tong bién tap duyét ding.
5. Trong truomng hop dic biét, Tdng bién tap s& quyét dinh cho phép dang.
6. Dbi v6i cac bai bao khong thong qua phan bién bao gdm: Céc bai bao dat hang
cho cdc nha khoa hoc, cac nha quan ly, chuyén gia trong céc linh vyc theo yéu céu cua
Tdng bién tap; cac bai bao mang tinh trao d6i hoc thuat; gi6i thiéu thong tin khoa hoc, cac

hoat dong khoa hoc trong nudc va ngoal nudc. Céc bai bdo nay dugc bién tap bdi céc bién
tap vién dugc phéan cong, dugce tac gia xac nhén lai va duoc Tong bién tap duyét cho dang.

Piéu 17. Quy trinh nhén bai, so duyét

1. Chuyén vién Ban Bién tép nhén bai viét tur tac gia (qua email), tap hop, 1ap danh
sdch bai nhdn, chuyén Thu ky Toda soan (thoi gian toi da la 02 ngay).

2. Thu ky Toa soan kiém tra vé hinh thirc bai béo, céc thong tin lién quan. Néu bai
bao chwa trinh bay duing theo thé thirc quy dinh va cung cap da thong tin theo yéu ciu cuia
Tap chi Khoa hoc, phan hdi dé tac gia diu chinh va bd sung (thoi gian téi da la 02 ngay).

3. Nhirng bai bao dam bao yéu cau va thong tin va hinh thire, Thu ky Toa soan
chuycn danh sach tng hop tdi Tdng bién tip dé Tdng Bién tap phan cong so duyét va dé
xuat phan bién theo Mau 01-BM/TCKH (Phu luc II) (thanh vién tham gia so duyét gom
Téng bién tap, Pho tong bién tip, Cha tich H6i dong Bién tip). Thu ky Toa soan chuyen
bai va Mau 02- BMfTCKH (Phu lyc IT) cho céc thanh vién tham gia thim dinh va dé xuét
phén bién (thoi gian t6i da 1a 04 ngay).

4. Dya vao két qua so duyét, nhitng bai viét khong ding quy cach cua mdt bai bao
khoa hoc hoéc ¢6 ndi dung khong phu hop s€ bi tur chéi, Thu ky Toa soan va chuyén vién
phan hdi cho tac gla nhitng bai du diéu kién moi phan bién, Tong bién tap duyét dé xuat
phan bién cia ngudi so duyét va giao Thu ky Toa soan td churc viée moi phan bién.

Diéu 18. Quy trinh phén bién

1. Can cir danh sach duyét md&i phéan bién clia Téng bién tap, Thu ky Toa soan lién
lac vé6i ngudi duge dé xudt phan bién bai bao, moi phan bién (thoi gian t6i da 14 02 ngay).

2. Chuyén vién soan Thu moi phan bién theo Mau 03-BM/TCKH (Phu lyc II), trinh
Tong bién tap ky va giri Thu moi phan bién, bai bdo, Ban miu ghi nhan xét phan bi¢n theo
Miu 04-BM/TCKH (Phu lyc II) qua email hodic giri buu dién (thoi gian t6i da 12 02 ngay).

IR RE Rl S T Y
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. 3. Phan bién thyc hién viéc nhén xét, thim dinh cac ndi dung ctia bai bao theo yéu
cau cta Tap chi Khoa hoc; theo diing thoi gian quy dinh (thdi gian ti da 1a 15 ngay); gt
file PDF (hodc word) Phiéu nhan xét phan bién c6 chir ky qua email va 01 ban in Phiéu
nhan xét phan bi¢n c6 chir ky qua buu dién hodc gitri tryc ti€p tai Toa soan Tap chi Khoa
hoc.

4. Can cir y kién danh gia cta phan bién:

Véi bai bao khong can chinh sira, Thu ky Toa soan chuyén Nhan xét phan bién va
bai bao t6i Tong bién tap, Chii tich Hoi ddng Bién tap dé duyét dang.

V6i bai bao cin chinh stra, chuyén vién soan Thu dé nghij chinh sira bai bao khoa
hoc theo Mau 05-BM/TCKH (Phu luc II) va gri tac gia chinh stra (thoi gian chinh sira toi
da 1a 14 ngay). Sau khi nhén bai chinh sira, Thu ky Toa soan chuyén bai béo d chinh stra
toi phan bién dé thim dinh ban chinh stra. Sau khi phan bién thong qua ban chinh sira,
Tong bién tap, Chu tich Hoi dong Bién tip xem xét duyét dang bai bdo; truﬁmg hop bai bao
cin thAm dinh thém, Tong bién tap, Chl tich Hoi dong Bién tap phan cong thanh vién Hoi
ddng Bién tap thim dinh va bién tap (thoi gian téi da 1a 05 ngay), bién tap trén file word,
ghi chit mau d6 phén chinh sira hogc dung ché d6 Track Changes.

Vai bai bao phan bién khong dong y dang, Thu ky Toa soan trinh Tdng bién tap
xem xét. Néu thong nhat quyct dinh khong duyét dé’mg, chuyén vién thong bao tgi tac gia
bai bao. Néu can thém y kién phan bién, tién hanh méi phan bién khéc theo quy trinh.

Truong hop phan bién yéu cau ¢6 thém y kién _phan bién hodc ¥ kién ciia phan bién
khong 16 rang thi bai bao dugc giri cho phan bi¢n 2 néu Tong bién tap cho phép. Quy trinh
phan bién, thim dinh giéng lan 1.

5. Trudng hqp dac biét: cac bai bao dugc dat hang khong phai thong qua phan bién,
Téng bién tap phéan cong thanh vién Hoi ddng Bién tap bién tip theo ding yéu cau cia Tap
chi Khoa hoc (thai gian téi da 14 03 ngay).

Piéu 19. Quy trinh xuit ban

1. Thu lcy Toa soan va chuyén vién theo doi qué trinh phan bién va thdm dinh chinh
stra, bién tap; tong hop cac bai bao dd dugc phan bién, chinh stra, bién tép, duyét dang.

2. Thuong trye Hoi dong Bién tap (gdm Tdng bién tap, Pho Tdong bién tap, Chu
tich Hoi dong Bién tap) va Thu ky Toa soan, chuyén vién hop dinh ky trong tuin du cua
thang 2, théng 5, thang 8 va thang 11 dé ra soét, phan loai, xép hang bai béo, luu y mdi
s6 toi da 02 bai bao dugc dat hang, ty 1¢ phén bd cac linh vire tmng mot sd xuét ban cta
Tap chi tai Phu luc III dé duyét danh sach bai dang cho céc so Tap chi Khoa hoc phat
hanh thang 3, thang 6, thang 9 va thang 12 hﬁng nam theo Mau 06-BM/TCKH (Phu luc
I1). Téng bién tap trinh Hiéu truong ky Quyét dinh duyét danh muc dang bai trén Tap chi
Khoa hoc céc so.

3. Trinh duy¢t in theo quy dinh trinh ty, thu tuc thanh toén kinh phi hoat dong ctia
Truong va duyét in (thdi gian toi da 14 07 ngay).
4. Chuyén vién chuyén phén tén bai béo, tom tit, tir khéa céc bai bao bang tiéng

Vigt va tiéng Anh cho bién tap vién phu trach bién dich tiéng Anh dé bién tap (thdi gian
tbi da 1a 03 ngay).
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5. Thu ky Toa soan cdp nhat chinh sira cia bién tap vién phu trach bién dich tiéng
Anh trén file cac bai bdo, kiém tra lai thong tin cac bai bdo, phdi hop véi co sd in in thuc
hién ché ban va hoan thién file in mau (thdi gian tbi da la 04 ngay).

5. Thu ky Toa soan chuyen Thuong truc Hoi dong Bién tap (gom Tdng bién tap,
Ph6 Téng bién tap, Chu tich Hoi dong Bién tap) file in mau dé doc va sira (thoi gian téi da
1a 05 ngay).
6. Chuyén vién cép nhat phéan chinh sira tir Thudng trye Hoi ddng Bién tap, Thu ky
Toa soan (thoi gian toi da la 03 ngay).
7. Thu ky Toa soan kiém tra lai céc file bai bao sau khi hoan thién phén chinh sira
ban in mﬁu in 01 ban chuyén Téng bién tap ky duyét in chinh thirc; lam vigc voi co sg in
an dé tién hanh in chinh thirc sau khi Téng bién tap ky duyét in (thoi gian t6i da la 03 ngay).

Piéu 20. Quy trinh in 4n, phat hanh va thanh tosn cic khoin chi

1. Co s¢in an thyuc hién viéc in 4n ding ban thao va s6 lwong in 4n theo hop dong
(thoi gian toi da 1a 07 ngay).

2. Chuyén vién nhén va ndp Iuu chiéu, phéat hanh Tap chi Khoa hoc dén ding dia
chi va s6 lwgng da duge Tong bién tip phé duyét.

3. Thu ky Toa soan td chirc cho chuyén vién dang toan vin cic bai bdo (duéi dang
file PDF) trén website ctia Tap chi Khoa hoc sau khi ndp luu chiéu va phat hanh. Théi gian
toi da 1a 01 thang.

4. Thu ky Toa soan nhén hgp déng in 4n, chimg tir, hoa don tir co sé in 4n; lap danh
sach thanh toan cac khoan chi theo Quy ché chi tiéu ndi bo ctia Truong; chuyén Trudng
phong Nghién ciru khoa hoc, Sau dai hoc va Quan hé quéc té dé 1am thu tyc thanh toan
theo quy dinh.

Diéu 21. Liru trir va sir dung

1. Tap chi Khoa hoc thuc hién ché d6 luu trir dudi 2 hinh thirc: dang béan in va luu
file (duéi dang word va PDF).

2. Tap chi Khoa hoc dugc luu kho, bao quan va bao dam an toan theo cac ché do
luu trir va bao quan ctia Nha truong.

3. Thoi gian luu trit céc s6 cla bai bao bing ban in, bing file 1a vinh vién; thoi gian
luru tri¥ céc tai liéu, ho so ctia Tap chi theo quy dinh luu trit ctia Nha trudng.

4. Cac sb cua Tap chi Khoa hoc (dang ban in) déu giri tai Trung tim Thoéng tin -
Thu vién Nha truong. Céc ca nhén trong va ngoai truong dugc phép sir dung tai cho va
mugon Tap chi Khoa hoc theo cac quy dinh cua Trung tdm Thong tin - Thu vién.

5. Toan vién bai bao trén cac sb Tap chi Khoa hoc dugc dang téi trén website cua
Tap chi Khoa hoc sau thoi gian t0i da 1a 01 thang k€ tir ngay phat hanh ban béo in. Viéc sir
dung cédc bai b4o phai tudn thu Luat S& hiru tri tué Viét Nam.

Chuong V
KINH PHI HOAT PONG
Diéu 22. Lap dy toan, xét va cip kinh phi

Hang nam, Tong bién tép va Truéng phong Nghién ciru Khoa hoc, Sau dai hoc va
Quan hé quéc té 1ap ké hoach hoat dong va du toan kinh phi xuét ban Tap chi. Ngudn kinh
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phi tap chi gdm ngudn ngan sach nha nuéce cép cho hoat dong thong tin khoa hoc, ngudn
ngan sach clia Nha truong, ngudn tai trg..

Kinh phi hoat dong ciia Tap chi Khoa hoc duge Trudng cap theo quy dinh tai Quy
ché chi tiéu ndi bd cta Truong Pai hoc Pdng Nai.

Piéu 23. Céc khoan chi

1. Chi quan ly hanh chinh: vat tu van phong, thong tin lién lac, cong tic phi, hoi
nghj theo Quy ché chi tiéu ndi bd ctia Trudng.

2. Chi in 4n, 1am market, ché ban tap chi cin cir vao s6 luong thue té mbi ky va hgp
déng in 4n noi co s in.

3. Chi nhufn but bai bao dat hang theo Quy ché chi tiéu néi bd ciia Trudng.

4. Chi bién tap, phan bién va céc nghiép vy lién quan dén cic cong tac bao chi theo
Quy ché chi tiéu ndi bd ciia Trudng.

5. Chi cong tac quan ly kiém nhiém theo Quy ché chi tiéu ndi bd ctia Truong.
6. Chi khac: Tap chi Khoa hoc du tri1 trinh Hiéu truéng quyét dinh.
Chwong VI
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Piéu 24. Khen thuéng

Céc téc gia, phan bién, thanh vién Hoi dong Bién tap, Ban Thu ky Toa soan, can b9,
nhan vién ctia Tap chi Khoa hoc c6 nhiéu dong gop cho sy phat trién cia Tap chi Khoa hoc
s& dugc Tap chi Khoa hoc dé nghi khen thudng theo quy ché khen thuéng cua Nha truomg,

Piéu 25. Xir Iy vi pham

1. Déi véi cée tac gia ¢6 vi pham ban quyén, vi pham céc quy dinh cua phap ludt vé
ndi dung; téc gia giri bai dén Tap chi Khoa hoc nhitng bai da ding & cac Tap chi khac, Tap
chi Khoa hoc s& khong nhan dang bai ciia céc téc gia d6 trong thai gian 03 nam. Dong thoi,
tac gia vi pham s€ chiu trach nhi¢ém xir ly theo quy dinh ctia Luét S& hiru tri tu€, Luat Bao
chi, Luat Xuat ban. Néu tic gia 1a cén bo, vién chirc Nha truong s& bi hay két qua nghién
ctru khoa hoc va chiu xir ly theo phéap ludt va quy dinh ctia Truong.

2. Lanh dao Tap chi Khoa hoc, Hoi dong Bién tap, Thu ky Toa soan, chuyén vién,
céc cé nhan thudc pham vi diéu chinh ctia quy ché nay néu vi pham Luét Bdo chi, dao dic
nghé nghiép s& bi xir Iy theo Luat Béo chi va cac quy dinh cia Nha truong.

Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 26. Piéu khoan thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va ban hanh.

_ Nhitng truong hop khéc 6 lién quan dén Tap chi Khoa hoc nam ngoai pham vi quy
ché nay s& do Téng bién tap tham muu Hiéu truéng quyét dinh. /o
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PHU LUC I. THE LE VIET VA GUT BAI

1. Bai nhan déng 1a céc cong trinh nghién ctru khoa hoc dugc viét bing tiéng Viét
hoc tiéng Anh. Tap chi khong nhén déing bai da cong b trén 4n phim khéc va khong giri
trd céc bai khong duoc chon ding.

2. Bai viét phai co dgmg, suc '[lCh néu bt dugc nhimg két qua nghlen clru, nhirng
doéng goép mai cia tac gia va phai theo cAu tric mt bai bso khoa hoc, bao g0om céc phan
sau: m& dau, ndi dung, két luan va tai liéu tham khao.

3. Tai liéu tham khao khong qua 12 don vi, sip xép theo thir ty trich din va dé
nghi ghi dy du cac thong tin can thiét theo trinh tu:

a. Déi véi tai lidu 1a sach: Tén téc gia (nam xuét ban), Tén sdch, nha xuét ban, noi
xuit ban,

b. Déi vai tai lidu 1a bai béo trong tap chi: Tén tac gid (ndm xudt ban), “Tén bai
b4o”, Tén Tap chi, T4p, S6, trang.

c. Dm vai tai liéu tham khao trén internet: Tén tic gia (ndm ding bai), “Tén bai
viét”, Ngudn: durdng link, (ngay/théng truy cép).

4. O dAu bai viét dung tiéng Vit can c6 tén bai, phan t6m tit khong qua 10 dong,
céc tir khoa khong qua 5 don vi; cubi bai bdo c6 tén bai (title), tom tit (abstract), tir khoa
(keywords) béng tiéng Anh (dich tir tiéng Viét & phan du). V6i cac bai viét bing tiéng
Anh, quy trinh thyc hién nguoc lai.

5. NGi dung bai bao phai c6 trich dan khoa hoc theo nhirng tai li¢u tham khao dugc
liét ké. Khong ké tén céc tai liéu tham khao khéng dugc trich dan trong bai viét.

6. Bai bao phai dugc danh may vi tinh, dai khong qua 12 trang, ¢6 khuén dang nhu
sau: Font chir Unicode, c¢& chir 12; Pape size: A4; Margin: top 2,5 cm, bottom 2,5 cm, left
3 cm, right 2 cm; khoang céch giita cac doan: before 6 pt, after 0 pt, gidn dong single. Céac
cong thirc Toan hoc ding MathType; s6 ciia cong thirc danh phia bén phai. Hinh vé rd,
khong qué 7x14 cm, dugc dinh dang PNG, JPG, WMF. Tén hinh v& dat & phia dudi. Tén
bang biéu dit & phia trén. Hinh va bang déu phai d4nh s6 tht ty.

7. Cubi bai viét, dé nghi téc gia gim thiéu cu thé vé ho tén, hoc ham, hoc vi, chuyén
nganh, noi cong tac, dia chi lién lac, s6 dién thoai, email.

8. Ban Bién tdp nhdn bai qua email cia Tap chi Khoa hoc
(tapchikhoahoc@dnpu.edu.vn).

9. Tét ca cac bai in trén T ap chi Khoa hoc déu sé& dugc cdng bd toan van trén website
ctia Tap chi Khoa hgc - Dai hoc Pdng Nai.
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PHU LUC IT
MOT SO BIEU MAU
1. Méu 01-BM/TCKH: Bing phén céng so duyét va dé xudt phan bién
PHONG NCKH, SPH & QHQT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAP CHI KHOA HQC Péc lap — Ty do — Hanh phiic

BANG PHAN CONG SO DUYET VA DE XUAT PHAN BIEN
(bai bao nhén tir ngay............. dén ngay .....ooeveennn. )

TT | Tén bai bao Tén tac gia Tén ngudi duge phan | Ghi chu
cong so duyét

Tong bién tap Thuw ky téng hgp
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi 13 ho tén)
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2. Méu 02-BM/TCKH: Két qua so duyét va dé xudt phdn bién
PHONG NCKH, SPH & QHQT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAP CHI KHOA HQC Pic lap — Ty do — Hanh phiic

KET QUA SO DUYET VA PE XUAT PHAN BIEN
(bai bdo nhén tir ngay............. dén ngay .......evvnee.. )

TT | Ténbaibao | Tén tac gia Két qua so duyét Pé xuat phan bién

Ngudi so duyét
(Ky, ghi rd ho tén)



3. Méu 03-BM/TCKH: Thu moi phan bién bai bao khoa hoc

UBND TiNH BONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC PONG NAI Pjc lap — Ty do — Hanh phic
Sé: .../,TM-DPHPN-TCKH Déng Nai, ngay ... thang... nam....
THU MOI

Phan bién Bai bao khoa hoc

KII BTz covoviviiireeeiereeii i snss s s s s

Ban Bién tip Tap chi Khoa hgc — Pai hoc Pong Nai tran trong kinh moi ... nhén
xét, danh gia cho:

Bl DAD KO8 DOC: .....oconnsssossosiussssssssissiisssinnsisssinsssromssuiansiossisiss ssinsssenssssiassenessnsnssareisone »

TRE Y. «sennsienssmmnpnameammeneninn

Pé nghi ....... viét bai phan bién theo mAu gtri kém thu moi nay, giri vé Ban Bién tip
Tap chi Khoa hoc — Dai hgc Dong Nai trude ngay ................. , Dia chi: Truong Dai hoc Pong
Nai, s8 4, L& Quy DPon, Tan Hiép — Bién Hoa — Dong Nai.

Dién thoai lién hé tryc tiép: Thuky Toasoan ............... S PISHOAL, :cusmmvaviniie

R4t mong nhén dugc sy cong tac.

Trén trong./.

Xdc nhin ciia TONG BIEN TAP
Trudmg Pai hoc Pong Nai




4. Miu 04-BM/TCKH: Phiéu nhén xét bai bdo khoa hoc

TRUONG PAI HOC PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TAP CHI KHOA HOC Déc lip - Tw do — Hanh phiic

BAN NHAN XET BAI BAO KHOA HQC
(Phan bién bai bio)
Tén bai bao: .......................

£ 0 L —

L. Nhin xét, gép y:
1. Uu diém (tinh khoa hoc, tinh mdi, kha néng ing dung,...)

................................................................................................................................................

2. Han ché (tinh khoa hoc, tinh mdi, kha ning tmg dung,...)

3. Gép y (vé ndi dung, hinh thirc, phwong phéap nghién ciru, cdu triic, thuat ngit, ngir phap,
ngon tir va céc Iuu y khac)

IL. Y kién ciia phan bién

1. Dong y cho dang khong can chinh stra [

2. Ddng ¥ cho dang néu c6 diéu chinh, sira chita phu hop [
3. Khong ddng y cho déng [

4. Dé nghi c6 thém y kién phan bién [J

................... Ngay.... Thang.... Nam....
(Ky, ghi rd ho tén)
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5. Mau 05-BM/TCKH: Thu dé nghi chinh siza bai bdo khoa hoc

UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC PONG NAI Pjc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: .../TDNCS-PHPN-TCKH Déng Nai, ngay ... thang... ndm....
THU PE NGHI CHINH SUA
(Bai bao khoa hoc)
IEBN B covioreonmmmrmmnmmhesssnsmommessssniersmamsssenssst anbsbnpenan i s s ar s an TSR R IR O

Ban Bién tap Tap chi Khoa hoc — Pai hoc Pong Nai tran trong kinh giri ban nhan xét
bai bao khoa hgc cua tac gia do ........ phan bién.

Pé nghi tac gia diéu chinh, chinh sira theo ban nhén xét, gép ¥ ctia Ban Bién tép va
guri file bai viét da chinh sira vé Ban Bién tap Tap chi Khoa hoc — Dai hoc Ddng Nai trudc
NEAY ivsnansaini , theo dia chi email: tapchikhoahoc@dnpu.edu.vn.

R4t mong nhan duge su cong tac.

Trén trong./.

Xéc nhén cia TONG BIEN TAP
Truwong Pai hoc Dc’ing Nai

QO syl it
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6. Miu 06-BM/TCKH: Danh myc cdc bai bdo duyét ding

PHONG NCKH, SPH & QHQT
TAP CHI KHOA HQC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap — Ty do — Hanh phiic

DANH MUC CAC BAI BAO DUYET PANG
TAP CHI KHOA HOQG, SO .........

TT | Tén bai bao

Tén tac gia

Tén phan bién

Ghi chu

Téng bién tip
(Ky, ghi 15 ho tén)

Thu ky tong hep
(Ky, ghi rd ho tén)
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PHU LUC 111
TY LE BAI PANG XET THEO TUNG LINH VUC,
NGANH KHOA HQC CU THE
1. Gido duc hoc/Quan ly gido duc: 02 bai/sb
2. Kinh té: 02 bai/sé

3. Khoa hgc X4 hdi va Nhan vin (Ly ludn chinh tri, Vin, Str, Dia, Phuong phép
giang day...): 04 bai/sd

4. Ngoai ngit: 01 bai/sd
5. Khoa hoc Ty nhién (Toan, Ly, Héa, Sinh, Phuong phép giing day,...): 04 bai/sé
6. Khéc (K§ thudt, Am nhac, H6i hoa, Thé thao,...): 01 bai/s6
Dy la ty 1¢ dy kién, Tong bién tép c6 thé diéu chinh, thay d6i phi hop véi tinh hinh
thyuc t€ bai gtri ding hodc theo yéu cau chung.




